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ZARZADZENIE NRﬁL\ﬂRQOZs
Starosty Powiatu Gryfickiego

zdnia ... 1002025 1
w sprawie kryteriow przyznawania zwrotu kosztow przejazdu

Na podstawie art. 38 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(tekst jednolity Dz.U. z 2025 . poz. 620 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam kryteria przyznawania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejsca odbywania stazu u pracodawcy, przejazdu na szkolenie lub udziatu w formie pomocy.

§2

Wprowadzam kryteria przyznawania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do
miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;

§3

Traci moc zarzgdzenie nr 1/PUP/19 Starosty Powiatu Gryfickiego z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie
regulaminu przyznawania i rozliczania zwrotu kosztow przejazdu oraz kosztow zakwaterowania przez

Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach.
§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach.
§5

§ 11§ 2 wchodzg w zycie z dniem 1 czerwca 2025 .

§6

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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POWIATOWY URZAD PRACY W GRYFICACH
ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice,

tel. 913843506, fax. 913864506

e-mail: szkolenia@gryfice.pup.info.pl

Kryteria przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub
innej pracy ZaI'Obkowej(zwane dalej koszt przejazdu)

Zwrot kosztow przejazdu nastepuje na wniosek osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy (zwanymi
dalej osoba) przez okres do 6 miesiecy w roku kalendarzowym, w ramach limitu Srodkow Funduszu
Pracy okreslonych na ten cel.

Podstawa dokonania zwrotu kosztéw przejazdu jest zlozenie wniosku o zwrot poniesionych kosztow
przejazdu wraz z wymaganymi zatacznikami.

Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje osobie, ktora spefnia tgcznie warunki: na podstawie
skierowania lub informacji z Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach podjeta zatrudnienie lub inng
prace zarobkowa oraz uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej
200% minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacego za prace.

Osoba ubiegajaca sie 0 zwrot kosztow przejazdu zobowigzana jest ztozy¢ o$wiadczenie o miejscu
zamieszkania.

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest za przejazd najtariszym, dogodnym srodkiem transportu
komunikacji zbiorowej na danej trasie (PKS, BUS, PKP) i moze by¢ dokonywany na podstawie
imiennych  biletbw miesiecznych, biletéw jednorazowych Iub faktury/rachunku imiennego
wystawionego przez przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie transportu zbiorowego.

Jesli koszt zakupu przediozonych biletéw jednorazowych przekracza ceng zakupu biletu
miesigcznego zwrot dokonywany bedzie w kwocie odpowiadajgcej cenie biletu miesigcznego.

W przypadku biletéw miesigcznych do zwrotu kosztow przejazdu zalicza sig rowniez soboty,
niedziele, dni $wigteczne, urlop wypoczynkowy, przebywanie na zwolnieniu lekarskim oraz inne
nieobecnosci w przypadku wezesniejszego wykupienia biletu miesiecznego.

W przypadku zwrotu kosztu przejazdu za niepelny miesigc pracy i zakupienia biletu miesigcznego
zwrot dokonany bedzie w wysokosci biletu miesigcznego tylko wtedy, jezeli koszt zakupu biletow
jednorazowych za dni pracy bytby wyzszy od ceny biletu miesiecznego.

W przypadku ubiegania sie o zwrot poniesionych kosztow przejazdu wiasnym/uzyczonym $rodkiem
transportu, do ustalenia tych kosztow przyjmuje sie najkrotszg odlegloS¢ w  kilometrach
z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej wedtug
mapy google (http//:maps.google.pl).

Osoba korzystajaca z wilasnego/uzyczonego  $rodka fransportu musi by¢ wiascicielem,
wspotwiascicielem lub uzytkownikiem (na podstawie umowy uzyczenia) pojazdu.

W przypadku zwrotu kosztow przejazdu wtasnym/uzyczonym $rodkiem transportu do wniosku
0 zwrot kosztow przejazdu nalezy dofaczy¢ fakture/rachunek potwierdzajacy zakup paliwa. Paliwo
musi by¢ zakupione w miesigcu, ktérego dotyczy zwrot kosztow przejazdu.

Faktury potwierdzajace zakup paliwa musza by¢ wystawione na osobe ubiegajacg sie o zwrot
kosztow przejazdu.



POWIATOWY URZAD PRACY W GRYFICACH
ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice,

tel. 913843506, fax. 913864506

e-mail: szkolenia@gryfice.pup.info.pl

13. Wnioskowane koszty dojazdu wtasnym/uzyczonym srodkiem transportu poréwnuje sie do kwot
podanych cen biletdw miesiecznych przez przewoznikow.

14. W przypadku dojazdu wlasnym/uzyczonym $rodkiem transportu zwrot naliczany bedzie za dni
obecnosci w pracy zgodnie z listg obecnosci/ zaswiadczeniem wystawionym przez ustugodawce
0 ilosci przepracowanych dni w miesigcu za ktéry sktadany jest wniosek. W sytuacji gdy
wnioskowana kwota bedzie wieksza niz cena biletu miesiecznego zwrot bedzie dokonany

w wysokosci ceny biletu miesiecznego w danym przedziale kilometrowym. Zwrot bedzie wyliczony
wedtug nastepujacego wzoru:

llo§¢ dni obecnosci w pracy x odlegto$é w km w dwie strony x zuzycie paliwa x najnizsza
cena za 1 litr paliwa z przedstawionych faktur = poniesione koszty dojazdu

15. Jezeli faktura/rachunki za paliwo bedg na kwote nizsza niz wyjdzie z wyliczenia, refundacja
dokonana bedzie w kwocie do wysokosci zataczonych faktur/rachunkdw.

16. Przyjmuje sie nastepujace zuzycie paliwa na 100 kilometréw. Do rozliczenia mozna wykazac tylko
jeden rodzaj paliwa:

a) benzyna - do wysokosci 7 |;
b) olej napedowy — do wysokosci 6 |;
c) gaz - do wysokosci 9 |;

d) motocykl/motorower — do wysokosci 4 .

17. Do rozliczenia przyjmuije sie najnizsza cene za 1 litr paliwa z zataczonych faktur, wystawionych
na wnioskodawce dotyczacych danego miesiaca, za jaki skladane jest rozliczenie.

18. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje osobie, ktéra jest dowozona do miejsca zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowe;.

19. Wniosek o zawarcie umowy o zwrot kosztow przejazdu wraz z zatacznikami nalezy sktada¢ w

Powiatowym Urzedzie Pracy w Gryficach w ciggu 30 dni od podjecia zatrudnienia ,wykonywania
innej pracy zarobkowe;j.

20. W szczegolnych uzasadnionych przypadkach Starosta moze odstapi¢ od warunkow okreslonych w
niniejszych kryteriach.
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POWIATOWY URZAD PRACY W GRYFICACH

ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice,
tel. 913843506 , fax. 913864506
e-mail: szkolenia@gryfice.pup.info.pl

Kryteria przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejsca odbywania stazu u pracodawcy, przejazdu na szkolenie
lub udziatu w innej formie POMOCY (zwane dalej koszt przejazdu)

1. Zwrot kosztow przejazdu nastepuje na wniosek osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy(zwanymi dalej
osoba) przez okres udziatu w formie pomocy w ramach limitu srodkéw Funduszu Pracy okreslonych na
ten cel.

2. Podstawa dokonania zwrotu kosztow przejazdu jest ztoZzenie wniosku o zwrot poniesionych kosztow
przejazdu wraz z wymaganymi zatgcznikami.

3. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje osobie, ktora zostata skierowana przez Powiatowy Urzad Pracy
do udziatu w formie pomocy poza miejscem zamieszkania.

4. Osoba ubiegajaca sie o zwrot kosztow przejazdu, zobowigzana jest zlozy¢ oSwiadczenie o miejscu
zamieszkania.

5.  Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest za przejazd najtaiiszym, dogodnym $rodkiem transportu
komunikacji zbiorowej na danej trasie (PKS, BUS, PKP) i moze by¢ dokonywany na podstawie
imiennych biletow miesiecznych, biletow jednorazowych lub faktury/rachunku imiennego
wystawionego przez przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie transportu zbiorowego.

6. Jesli koszt zakupu przediozonych biletdw jednorazowych przekracza cene zakupu biletu
miesiecznego zwrot kosztow przejazdu dokonywany bedzie w kwocie odpowiadajgcej cenie biletu
miesiecznego.

7. W przypadku biletow miesiecznych do zwrotu kosztdw przejazdu zalicza sig rowniez soboty,
niedziele, dni $wigteczne, dni wolne udzielone na wniosek bezrobotnego, przebywanie na zwolnieniu
lekarskim oraz inne nieobecnosci w przypadku wezesniejszego wykupienia biletu miesiecznego..

8. W przypadku zwrotu kosztow przejazdu za niepetny miesiac uczestnictwa w formie pomocy i
zakupienia biletu miesiecznego zwrot dokonany bedzie w wysokosci ceny biletow jednorazowych
za dni udziat w formie pomocy, nie wiecej niz cena biletu miesiecznego.

9. W przypadku ubiegania si¢ o zwrot poniesionych kosztow przejazdu wkasnym/uzyczonym srodkiem
transportu, do ustalenia tych kosztow przyjmuje sie najkrotszg odlegtoS¢ w kilometrach
z miejsca zamieszkania do miejsca udzialu w formie pomocy wedlug mapy google
(http//:maps.google.pl).

10. Osoba korzystajaca z wiasnego $rodka transportu musi by¢ wiascicielem, wspotwiascicielem
lub uzytkownikiem (na podstawie umowy uzyczenia) pojazdu.

11. W przypadku zwrotu kosztow przejazdu wtasnym/uzyczonym srodkiem transportu do wniosku
o zwrot nalezy dotgczy¢ fakture/rachunek potwierdzajacy zakupu paliwa. Paliwo musi by¢ zakupione
w miesiacu, ktorego dotyczy zwrot.

12. Faktury potwierdzajace zakupu paliwa muszg by¢ wystawione na osobe ubiegajacg sie o zwrot
kosztow przejazdu.

13. Whnioskowane koszty dojazdu wtasnym/uzyczonym $rodkiem transportu porownuje sie do kwot
podanych cen biletéw miesiecznych przez przewoznikow.
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POWIATOWY URZAD PRACY W GRYFICACH

ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice,
tel. 913843506 , fax. 913864506
e-mail: szkolenia@gryfice.pup.info.pl

. W przypadku dojazdu wtasnym/uzyczonym $rodkiem ftransportu zwrot naliczany bedzie za dni

obecnosci udziatu w formie pomocy zgodnie z listg obecnosci. W sytuacji gdy wnioskowana kwota
bedzie wigksza niz cena biletu miesiecznego zwrot bedzie dokonany w wysokosci ceny biletu
miesiecznego w danym przedziale kilometrowym. Zwrot bedzie wyliczony wediug nastepujacego
WZOru:

llos¢ dni obecnosci w okreslonej formie pomocy x odlegtos¢ w km w dwie strony x zuzycie
paliwa x najnizsza cena za 1 litr paliwa z przedstawionych faktur = poniesione koszty dojazdu

Jezeli faktura/rachunki za paliwo bedg na kwote nizszg niz wyjdzie z wyliczenia, zwrot dokonany
bedzie w kwocie do wysokosci zataczonych faktur/rachunkéw.

Przyjmuje sie nastepujace zuzycie paliwa na 100 kilometrow. Do rozliczenia mozna wykazac tylko
jeden rodzaj paliwa:

a) benzyna - do wysokosci 7 |;

b) olej napedowy — do wysokosci 6 |;

c) gaz - do wysokosci 9 |;

d) motocykl/motorower — do wysokoéci 4 |.

Do rozliczenia przyjmuje sie najnizszg cene za 1 litr paliwa z zatgczonych faktur, wystawionych
na wnioskodawce dotyczacych danego miesiaca, za jaki sktadane jest rozliczenie.

Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje osobie, ktéra jest dowozona do miejsca udziatu w formie
pomocy, prywatnym srodkiem transportu jako pasazer.

Whniosek o zawarcie umowy o zwrot kosztow przejazdu do miejsca odbywania stazu wraz z
zatgcznikami nalezy sktada¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gryficach w ciggu 30 dni od dnia
rozpoczecia stazu.

Whniosek o zawarcie umowy o zwrot kosztéw przejazdu na szkolenie/udziat formie wraz z
zalgcznikami nalezy sktada¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gryficach w ciagu 30 dni po
ukonczonym szkoleniu.

Rozliczenie poniesionych kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu za poszczegdlne miesiace
uczestniczenia w okreslonej formie pomocy nalezy zlozy¢ do 10-go dnia kalendarzowego nastepnego
miesigca.

W szczegdlnych uzasadnionych przypadkach Starosta moze odstapi¢ od warunkéw okreslonych w
niniejszych kryteriach.



