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Szanowni Pastwo,

w zwizku z aktualizacj portalu www.praca.gov.pl przez Ministerstwo Rozwoju, Pracy i Technologii, 
wprowadzono zmiany w obsudze reprezentantów organizacji.

Po zalogowaniu do portalu prosimy o wybranie kontekstu w górnej czci strony (czy dziaamy 
jako organizacja, czy jako osoba). Aby uzyska dostp do dokumentów wysyanych w imieniu 
organizacji naley zalogowa si i zmieni kontekst wybierajc organizacj.
Jeeli nie moecie Pastwo zoy pisma przez portal to najpewniej nie jestecie Pastwo przypisani 
do konta organizacji. Moe to zrobi waciciel firmy lub inny reprezentant lub te zweryfikuje to 
Urzd Pracy na podstawie wniosku.
Firma lub jej reprezentant moe zoy wniosek o dodanie reprezentanta Urzdu Pracy poprzez 
portal praca.gov.pl, logujc si na konto prywatne, podpisany profilem zaufanym lub podpisem 
elektronicznym (Wnioski o usugi i wiadczenia z urzdu –> pismo do Urzdu) 
Prosimy w pierwszej kolejnoci dziaa w zakresie firmy. Reprezentantów dopisuje 
zarejestrowany na portalu reprezentant firmy (take waciciel firmy). Dopiero gdy nie ma innej 
moliwoci dopisania reprezentanta, prosimy pisa do Urzdu Pracy.
Prosimy o zapoznanie si dziaem F&Q (pytania i odpowiedzi) na portalu praca.gov.pl.
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